
Registro de Activos

Nombre o título de la información Descripción de la información Nombre del Responsable de la 

producción de la infromación
Idioma

Medio de

conservación y/o 

soporte:
Formato Informacion Disponible

Informacion 

Publicada

Actas Asamblea Corporativa Contiene Convocatoria, acta y lista de asistencia SECRETARIA GENERAL Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comisión de Personal Contiene  citaciones y acta SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comité de Archivo Contiene  citaciones, acta y lista de asistencia
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comité de Bajas

Contiene actas Comité de Bajas, anexos, relación de

eventos, resolución de bajas, informe, acta de adjudicación. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Físico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No Publicado

Actas Comité de Conciliación Contiene  citaciones, acta y lista de asistencia OFICINA JURIDICA Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comité de Convivencia Laboral Contiene  citaciones y acta SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comité de Coordinación del Sistema de

OFICINA DE CONTROL INTERNO Contiene citaciones, acta y lista de asistencia

OFICINA DE CONTROL INTERNO Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas Comité Paritario de Seguridad y Salud

en el Trabajo

Contiene  citaciones y acta SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas de Reuniones de Trabajo Contiene acta y lista de asistencia

TODAS LAS AREAS
Español Físico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No Publicado

Actas Consejo Directivo Contiene Convocatoria, acta y lista de asistencia SECRETARIA GENERAL Español Físico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

Actas de Incautación Contiene actas y comunicaciones

SUBDIRECCION DE CONTROL Y 

CALIDAD Español Físico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No Publicado

Autos Actos administrativos
SECRETARIA GENERAL

Español Físico. Electrónico Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

Publicado

Resoluciones Actos administrativos

SECRETARIA GENERAL

Español Físico. Electrónico Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

Publicado

Acuerdos Asamblea Corporativa

Establece los acuerdos de la Asamblea Corporativa

SECRETARIA GENERAL Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Acuerdos Consejo Directivo

Establece los acuerdos del Consejo Diectivo

SECRETARIA GENERAL Español Fisico,  Electrónico. Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

BOLETINES

Boletines Oficiales Boletines Oficiales PRENSA Español Electrónico PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Certificaciones de pagos o de ingresos Certificaciones por conceptos de pago o de ingresos SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Fisico, Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Certificados de Disponibilidad Presupuestal Certificados de Disponibilidad Presupuestal SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Certificados de Ingresos y

Retenciones(Funcionarios)

Certificados de Ingresos y

Retenciones(Funcionarios)

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Constancias de Entrega de Bienes Constancias de Entrega de Bienes SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Certificaciones de Disponibilidad de personal Contine personal disponible en la planta o la vacante SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQUIA

CERTIFICACIONES

ACTAS

ACTOS ADMINISTRATIVOS

ACUERDOS
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Certificaciones labores Cetificacion de personal que labora o laboró en la entidad SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Certificados de Plan de Adquisiciones Certificacion que el objeto contractual se encuentra incluido en el Plan 

de Adquisiciones SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No Publicado

CIRCULARES Circulares Circulares TODAS LAS AREAS Español Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

CONCILIACIONES

BANCARIAS Conciliaciones Bancarias Conciliaciones Bancarias
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

CONSECUTIVOS DE

CORRESPONDENCIA

Consecutivos de Correspondencia Enviada Externa

Consecutivos de Correspondencia Enviada Externa TODAS LAS AREAS Español Fisico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

CONSECUTIVOS DE

CORRESPONDENCIA

Consecutivos de Correspondencia Enviada Interna

Consecutivos de Correspondencia Enviada Interna TODAS LAS AREAS Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

CONTRATOS Contratos Contratos OFICINA JURIDICA Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Egresos Almacén Elementos de Consumo Egresos Almacén Elementos de Consumo
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Egresos Almacén Elementos Devolutivos Egresos Almacén Elementos Devolutivos
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Egresos Almacén Salida de Inmuebles Egresos Almacén Salida de Inmuebles
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

ESTADOS CONTABLES 

BASICOS
Estados contables básicos

Balance general. Estado de actividad financiera económica social y 

ambiental, Estado de flujo efectivo, Estado cambio patrimonio, nforme 

de Cumplimiento Ambiental, Dictamen de revisoría fiscal a los estados 

financieros

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No publicado

ESTUDIOS

Estudios Técnicos de Ecosistemas Estratégicos

Áreas Protegidas (Humedales, Páramos, Bosques)

Estudios Técnicos de Ecosistemas Estratégicos Áreas Protegidas 

(Humedales, Páramos, Bosques)

SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL Español Fisico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

Historias de Bienes  Inmuebles

Contiene: Concepto (visita Biólogo), Uso de suelo, Escritura Pública, 

Matricula Inmobiliaria, Certificado de inscripción IGAC, Certificado de 

pago impuesto predial, Certificado de pago impuesto predial, Estudio 

de Títulos, Levantamiento, topográfico, Avalúo, Escritura Pública 

CORPORINOQUIA Acta de entrega del predio, Folio de matrícula en 

donde consta, Pago Impuesto Predial, Inscripción predio en Oficina de 

Catastro.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No publicado

Historias de Maquinaria y Equipo

ContienE: Manifiesto, Manuales (Anexos), Ficha del Equipo, Registros 

de mantenimientos, Informes, - Inventario, Memorandos (Si aplica), 

Planillas

Registros entrega de combustible

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico,  Papel

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico No publicado

Historias de Vehículos Contiene información de cada vehículo vinculado en

la CORPORINOQUIA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Historias Laborales Contiene información relevande de cada funcionario

público de la CORPORACION

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Informes Anuales de Gestión

Contiene comunicaciones e informes consolidados

SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Informes Auditorias Externas - CGR

Contiene:Comunicación de la CGR, Lista de

Asistencia ( Instalación de la Auditoría), Solicitudes CGR, - 

Comunicaciones de Respuesta(Anexos total respuestas), Matriz de 

Observaciones, Respuestas definitivas a la CGR, Informe Final CGR, 

Matriz de Hallazgos

OFICINA DE CONTROL INTERNO Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No publicado

EGRESOS ALMACÉN

CERTIFICACIONES

HISTORIAS

INFORMES
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Informes Auditorias Internas

Contiene: Plan de la Auditoría, Comunicaciones del Plan, Lista de 

Asistencia Reunión de Apertura, Ajuste del Plan (Si Aplica), 

Comunicación (Si Aplica), Lista de Asistencia de Reunión de Cierre, - 

Informe Final, Comunicación Informe Final
OFICINA DE CONTROL INTERNO Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

No publicado

Informes de depreciaciones consolidado 

Clasificación de lo selementos por categorias especificando el costo, 

saldos anteriores, valor mes, valor acumulado, saldo por depreciar. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

Informes de Auditoria Externa Informes

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Informes de Auditoria Interna Informes

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Español Fisico Papel, Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Informes Presupuestales

Informe Financiero Mensual

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Inventario Reintegros

Inventario individual de elementos (por funcionario), Traspasos 

internos (entre funcionarios)

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

Inventario Traspasos

Traspasos de elementos entre funcionarios

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Inventarios de elementos devolutivos por dependencia Activos fijo asignados al personal de planta de cada dependencia SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión
No publicado

Inventarios de Transferencias Documentales

Inventario Transferencia Documental

SECRETARIA GENERAL Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Inventarios Material Bibliográfico Inventario Bibliográfico SECRETARIA GENERAL Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libro de Reservas Libro de Reservas
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Electrónico. PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libros Auxiliares Libros Auxiliares
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libros de apropiaciones, Compromisos, obligaciones y pagos Libros de apropiaciones, Compromisos, obligaciones y pagos
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libros de Cuentas por pagar Libros de Cuentas por pagar
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libros Diarios contabilidad Libros Diarios
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Libros Mayor y Balance contabilidad Libros Mayor y Balance Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Manuales de Funciones y Requisitos Manuales de Funciones y Requisitos SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Manuales de Procesos y Procedimientos Manuales de Procesos y Procedimientos SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español  Electrónico. PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

NOMINAS

Nóminas Funcionarios Nóminas Funcionarios SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano,

Seguimientos y Reportes Cuatrimestrales
SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL 

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Español Electrónico. PDF Disponible Archivo de 

Gestión

Publicado

Plan de Acción PA Plan de Acción PA SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

INVENTARIOS

LIBROS

MANUALES

INFORMES
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Plan de Gestión Ambiental Regional PGAR Plan de Gestión Ambiental Regional PGAR SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

PLANES Plan de Mejoramiento Institucional Plan de Mejoramiento Institucional OFICINA DE CONTROL INTERNO Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Planes Anuales de Bienestar Social, Capacitación, Incentivos y Salud 

Ocupacional

Planes Anuales de Bienestar Social, Capacitación, Incentivos y Salud 

Ocupacional SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF

Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico
No publicado

Planes de Alistamiento, Ordenación y Manejo

de Cuencas Hidrográficas

Planes de Alistamiento, Ordenación y Manejo de

Cuencas Hidrográficas

SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico
No publicado

Planes de Ordenación y Manejo de Cuencas

Hidrográficas (POMCA)

Planes de Ordenación y Manejo de Cuencas

Hidrográficas

SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Planes de Ordenamiento del Recurso Hídrico -

PORH

Planes de Ordenamiento del Recurso Hídrico - PORH SUBDIRECCION DE PLANEACION 

AMBIENTAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

POLIZAS Pólizas de Seguro

Póliza

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico Papel Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

No publicado

Presupuesto Anual Actos administrativos de aprobación y/o modificació SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

Presupuesto Anual de Inversiones Presupuesto Anual de Inversiones SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o

Archivo Central Histórico

Publicado

TABLAS DE RETENCION 

DOCUMENTAL

Tablas de retención documental Acuerdo de Aprobación Consejo Directivo Archivo General de la 

Nación, Acto administrativo de aplicación TRD en la Corporación, 

Tablas de

Retención Documental SECRETARIA GENERAL

Español Fisico,  Electrónico. Papel, PDF Disponible Archivo de 

Gestión y/o Archivo Central 

Histórico

Publicado

PRESUPUESTO


