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EISTEMA DE GESTION DE CALDAD CODIED AYC-FOR-00T
.-""F.-""‘-\___ =L e =
ﬂwpﬂ,ﬂml PROCESO DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCLA VERSHIN 5
FECH#S D€ GETE 20T
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e el
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQLULA HOJMA 1 DE 24
DEFENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURITHCA
CODIGO SOPORTE RETENGION (AROS|| DISPORICION Pl
PROCEMMIENTOS
= SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o arcivo AR | .| ¢ Do | o
120 1 mmuilngulnmnmu
120 1] 1 [Accicnos do Tutela i 2 10 ¥ | & |Aurgue el onginal del expadierme repoaa &n el jusgeca
* Wotiicaodn fomdn de Tulets u prganismo donde 58 afeciuc & Famile @ 18 socion
* Conieatacidn de ia el constilugional La documentacdn producica y redbida
* Fale de tuteda primara instancia por la corporaciBn que hege pare de ests soosbn
* Frsguerimiento previo de inodenis de desacala consitucional.  Ling wer cumplido su  liempa
* Apaiure de ncidenie desacaio miencin en el archive oentral, Seleccionar un 20%)
* Respuesia a incidente de desacain inn@ndo an cuantd qua i@ produccidn de Bsld subsaris|
* Sokciiud e revision anbe |8 Come CorstRucional es baja, wlizando = mélodo de muesireo aleaioriod
do fallc de Tubola sisamatico. El P0% seleccionade hars pare oe g
* Soliciud de mEstandia & revaEion o8 lalle o memoria matitucional, dighalizer para fuluras consutas.
Tubaia El raglamie sa simingrd & iraves del milodno de picamd.
“Falla @& revision profends por 8 Cone
Consliucional Lo Bnpberes sa debe para presenver la memodia
* Impugnasicn del fallo de bulela primers instanca |institucional
" Ao procasal
* Fallp de luteln sagunda mslanca
* Escrifo oa propeaiciin de incdanias
* Salcitudes
* Comeinicaciones
T2 1| 2 cionos Populares L 2 20 a | x |Aungue el original del expedient® reposa en & jurgado
* motfcacin Wo preseniasion o la @coin |u arganisms donde se electun el ramie & 18 accion
papular constiiacicnal, La documentachin producida v recibida
* faile processl par in comporncién oue haga paite de esls pecitn
* RpOaso procesal conpliliaonal Una wEE cumplda BU llempa o8
" ganiestacitin de Accion Papular rebencion an @l archivo ceniral,  Saleccionar un 20%
* Aclas feniendo &n cusnia que @ produccion de el subserie
* Esrii de coadyuvanca &% bhje. uilizards & método de muesineo aleal
* Escriio de alegaio sistamdtico, El 0% seleccionado hara parie de la
* Falo de primera irsiancia memeria insliteconal, dgfalear para fulures consultas.
* Falo de segunda instanca BN resdante ae alimingra a \haves dal méodo de picado
* Espilo de proposicedn de incideries Lo @nlerior 8e debe para presarvar o memodia
* Soligludes y Comunicaciangs mstitucional.
Livy gue k& sustants ley 472 de 1968

Firimi el Responsabie
CONVERCIONES:

CT Congervadon Tolal M- Micralimacidn  E: Elmeneciin 5 Seleccion D: Digeal Fecha:
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~_ SISTEMA DE GESTION DE CALDAD COMGO AYC-FOR-007
Ggm noquia PROCESO DE ARCHIVD Y CORRESPONDENCIA VERSION 5
FECHA DE D&OEEIT
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SCTUALZACHN |
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINCQULA HOLA 2 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESDRA JURIDICA
CODIGD SOPORTE RETENGION (ARDS}| DISPOSACION FINAL
SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES e g PROCEDIMIENTOS
D | &}sUB BAFEL ELLCTRETREE R Tt | AR TRAL ET) E |Mnl &
1240| 2 ACTAS 5 e .
1720| 2| 4 |Actas de Comibé de Defensa Judicial y X 1 | X X Consiiivyen parie de & memoda  nsiilicions)
concillaciones quedar plasmadas |88 decisiones 98 la defonsa
* Aglas leonciliaciones oa . corporacidn, Digilalizar para
* infarmes cansulta o hace: usa de lecndiogla para garariiar
* BalicHuthas congerasan tolal {eircular GRE015 AGEM)
|l:ﬂrrm
120| 8|  |CONCEPTOS
120| 8| 1 |Conceptos Juridicos S 2 | X i Ura wor finaizados fos fempos de relemcdn en e
*Solcilud CoOncaEin jundco Archidg g8 Geslion y Cenlral, debido 8 su Daja)
*concepln puridhon producion ¥ dado gue cuenta oon valonss hsbdncos par|
* ComUnICECHNnGS que imvolucra corenide |uridico ¥ egal, informativa,
dispnsitive,  decisiva y  festimonial, son  fuenle  del

consulta, de apoye pars @i funcionamiento y la foma
dacigiones op la Enfidad y forma parde ded i
documental Mabliico da B nsliucion
tolemanin  Sa digitaliza para garanzar @ consiiia,
conservachsn di& |8 informacEn y presaEndasEn
ongnal

120 [12]  |CONTRATOS

12f 1 [Contratos Gon Entidades Privadas Sin Anima X )
De Lucro Para iImpuisar Programas
Actividades De Inheres Publico

Elapa Pracomraclial

1. Golicilud do contratacion

2.Carificacon Plan Anual de adquisicdn de
Compras

3 Esfudio prawio

& Sokcitud Cedificada de depanibiicad
presupuasial

5 Caerificaco de disponibilidad presupoesial
B Reschucidn de Juslicacidn

T Propuasia

B.informe de vanficacdn de dooumenios
Elapa Coniraciual:

CONVENCIONES
CT: Comardackn Tokal At Microfilmacén  E° Elminacion.  5; Seleccion [ Digital

Una wez cumpbdo su liempo de retencian en & arch

caniral, comsarvar lolaimenls debads B que |
produccion andal &5 baga (nsporddicamenie].La
hard parie de la memoria instilucions de 13 enlidad
digitalizar pars Tuhees consullas ¥ garantizar s
cansgnacion (Se encusndm desarmaliado en el incise 2°
gel arficula 355 de |l& Consbhichda Polca, an
Decraba 777 oa 1852 yon & Decrato 1403 da 1992)

Firmni sl Fanponsabin
" de Archivo
Feshn:
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CORAGD AYC-FOR-D0T

PROCEED DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOOULA
DEPFENDENCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDICA

HOM 3 DE 24

CODIGO

SERIES ¥ TIPS DOCUMENTALES

SOPCRTE

RETERCEON [ARDE)

Llbciecsarn

ARTHWG
QESTION

9 Minuta ded f-ﬂﬂﬂ-l:ﬂ

10 Garsnba Unica

11 Aprobacsin garardla dnica

12 Regpsino presupuesial

13 Mesmprando comurassigm W
14 Acia da inigio

16.Infrmes parciales yio Actas parciales
16 AlGOREEE

1¥.Praomogas

18 Suspansicnas

15, Casitn

20 Madihcacioreas

iEI:p: Pashcontractual:

21 Acts de bguidasdn oa mulss acuardn
33, Soiiciiudes

23, Comunicasonsd

10

12

COMVEMCIOMES |

G7 Corearmsddn Talal M Microfimacidn  E: Eliminscdn

|Coniratos do Arrendamierrta Etapa
Prggsiraciual:

1 Canificaddn Flan Anual dn adqusicion de
Compras

2 Eslaihg prendia

3 Soictud Cenficado de disporibiidad
presupLssial

4 Carficado de disponibibdad presupuasial
5 Resolucion de JustScaoedn

5.Fropusasla

B Inferme da verificacion y evaiuacian
Elnpa Cantraciial

7. Mimia dal Conlraka

4 Registro presupuestal

9. Pokzas y apeciacion de pdizas

5 Setaccidn [ Digikal

#4

X | X ilng ver cumgBen su iempo 98 rahencion an al archva
comiral, Sedeccianar un 20% leniendo en cuenta gue la
produccitn de esld subdene e baga, ulilizandp el
miibodo de meesteo aleatoro sislematco. Bl 2%
selcchonadn hard parle &8 & memoria inslituciocnal,
digializar para  Roluras consu®as. Bl mestanis &a
glminara a iravits del mirtodo de picado. [(Se enouentra
dasarraliada en el incEe 2° o8l adiculo 355 de la
Consiiuchin Poitica, an sl Dacredo 777 de 1992 v on i
Docretn 1403 de 1983

o Arghive




Eﬂﬂ-dl—T?—ﬂﬁzz

120 112 3 |Comirates de Comodaio

Etapa Pracardraciual.

1. Solicibud compoaio

Etapa Contractual:

2 Minuta Comodabo

3. Memarando comunicacon SupErEsicn
4 _Acks e eniregs

& Prormogas

& Susponsionas

T.Cegiln

8, Muodificacones

Elapa Pasiconiractual

9. Actp de ligudacion de mailus acisnmo
1 Salctudes

11. Ceenunicaciones

COMVENCIONES

o SISTEMA DE GESTION DE CALDAD CODIGD AYCFOR-00T
WE PROCESO DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA VERSION [
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e T
ENTIOAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIOMAL DE LA ORINOQUIA HOJA & DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO EZOPORTE RETEMCICH {ANOSE] | DISPOBICKN FNAL
SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES s T PROCEDIMIENTOS
O | §§ 58 PR (EadiE TRAHCO GESTION | CENTRAL ET | E |G| &
1% Susporsiones
16 Cesidn
17 Modificaciones
Etapa Postoanbraciual
10.Acis de lquidacion de mubus scusrdo
20 Solichudes
21. Comunicachanss
X ] F | X X LA vz Cumpikio su lempa do resencion £n @ archive|

peniral,  conservar  bolaiments debido B que la
proGucciin anual &5 baja (esporadica) La oual hara
parte de @ memoria insilscionsl de i enbidsd,
digilaizar para ROUraE CoONSUERE ¥ geraniszar su
conserdacian [Se encuenira desarcllado en el incse 2
del arlicule %55 de B8 Cofsthuckin Politica, an el
Decreio 777 de 1962 v en el Decreta 1403 de 1982)

CT: Corsenvacion Tolal - M: Mcrofimacin £ Edminacion 5 Saelecdan 0 Digital

Firna-ded Raapanasie
da fachive
Fagha



200-41-17-0822

10, Propussizs

11.Evaluaciin Técnica

12 Evaluacidn Juridica

13 Evaluackin Financians

14 Informe de evaluacicn

18 Recamendacion

Etapa Contractual

18. Comunicacidn Acsptaridn da | alerts wo
mMinLAa ded coniralo

17 Garanlia Linica

1B Apiebacidn Garantis anica

18 Ragislro prosupuesial

20 Memarando camanicadion superision
21 AcE 08 o

fﬂm parciakas con sopories

COMNVEMCIEONES
LT Conearvacidn Total M Microlimacién  E: Eliminaciin 5 Selaccitn O DigHal

__.-'"_"H.__ SISTEMA DE GESTION DE CALOAD CODGD AYC-FOR-DOT
WET PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORREBPOMDENCHA VERSION &
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Pl S
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOOUIA HOUA 8 DE 24
CEFPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGD SOPORTE RETERCION (ARDS)| DEFPOSICHIN FRaL
EERIES ¥ TIPOSE DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
e e il Do d TS T (e e
e Compraventa x 2 18 £ | X |[Ura vez cumplido su liempo de refencan an el archivo
Elapa Brecontrackual; coniral, Seleccionar ur 20% leniendo &n cuenia gue |8
1. Ceificacitn Plan Arual o adguisician de prduccion de esia subsede es baja, uliizando.
Comgees medoda de muoasines sealorio  sisbemblice. El 20%

seleccionado herd parie de la meamoris rstitucional.
itgfizar  parn feturas consullam. El reslanie se
ahminard o rgds del milade da plcada, |Sa encuanira
jdesarciads en gl incise I° del ariculp 355 de |a
| Conslibucidn Paolbica, an el Decrela 777 de 1862 y & el
Dacraie 1403 do 1663
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PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA OF

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORAGCION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINGGUIA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

HOJA 6 DE 24

CODGO

SERIES ¥ TIPDS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCIGN (AROS]

raddy i T

BRCHVD | ARCHYD
GESTION | CENTAL

cY

PROCEDIMIENTOS

23 Adicianales

24 Prorogas

28, Suspansiones.

28 Modificacionas

Eiapa Paslconiraciual:

27 Actn de liguidoodn de muleo acsendo
28 Salicitudeas

#i. Comunicaciones

120

COMVENCIONES

CT: Coraarvacion Tolal W Merolimacitn  E. Elmnackin

Contratos de Consackin

Efapa Praconb&ciies

1 Eshudio pravic

2 Catilicacion Plan Arual e sdquisicsbn de

Compras

3. Soficiiud Cenificado de dispanibildan
PrEEIpUaSEE]

i Cenfficada de disponibilidad presupuesatal
5 Avisp Convecatora Pubiica

Bdvisn de mformacion general

7. Provects da Pieges de condiciones

B Obserqaciones al proyecio de plegos de
condicionas

# Respunsia o obsoracones

0. Regciucadn de apatura del proceso
11.Fliegas ce condciones dofinitivo

12 O0bsarvaciones al ﬂiﬂib A condaicnag

finilive
rl; Raspussta a obsarvaciones pliego de
condicianes

14 Adandas

15 Acta oo cigrm

15. Propuestas

5; Selecoidn O Digital

X Una war cumplido su tlempo de nelencedn en & archiva
cenlral, consarval lolalmenis debidd A A =&
produccicn anual es baja (esporadica) Lo cual haid
pare da |a menofis imbuconsl de & enidad
digitalizar para fuluras consullas y gamntizar su
conseniioan (Sa enduanirn desarraliedn an el incee I
dal articulp 355 da la Consthuciin Politica, en el
Decreta T7T de 1082 y an = Decrélo 1403 de 1902)

e

Firma dad Responiab:

recna 10 JUN

de Archivg
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD COmGo ATC-FOR-00T
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Wmtmm} PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORBRESPONDENCIA VERSION 8
TABLA DI RETENCION DOCUMENTAL m%l oo
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOOUIA HOJA 7 DE 34
DEFENDENCIA PRODUCTORMA: 120 - DFICING ASESORA JURIDICA
CODIGO BOPORTE RETEMCION [AROE] | DISPOSICION FIMAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prr—rry frr——— PROCEDIMIENTDS
0 |S|5um maPEL ELECTROSED iy prnieiig cf| B |mm | 8

16. Evalustsdn Técnica

1T Evaluacian Junidica

10.Evaluaciin Financiara

18 Consolidads de evaluacin

20 CRsarvacionas al process do evaluacsion
21 Acta de audiencia

22 Regolucidn da asjudicacion oal process
Etopa Coniratual

23 Minula ded Conlraio

24 Gamnila Unica

25 Aprobacitn gamanlia Gnica

26 Ragistro presupuastal

2T Memarando comuni=Acion supsrvsion o
Flvanboria

28 Acia de inicio

29 Irfcrmhes parcaakas

30. Actas de recibo pancal

Etapa Posicomiraciual:

35 Acla de Rgudacidn de mulug scuards
36, Sclichucas

37, Comunicacionas

Firmma dal Responsabnla:
CONVENCIONES ' _ _ 1 0 S
GT, Conservacion Total M Microfimasion  E- Eliminacién 5 Sewecian D Digitsl Facha
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD

CODIGO

AYC-FOR-DOT

PROCESO DE ARCHIVMO ¥ CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OEMOBT0TT

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQLEA
DEFENDEMNCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASEBORA JURIDICA

HOJA B DE 24

COMGO

0|8

Slb

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCHIN (ARCS)| DSPORICION FRAL

ARCHND
GESTHIN

ARCHNND
CENTHAL

ET

PROCEMMIENTOS

CONVENCIONES

CT: Consarvacion Tolal M Micrafimactn E: Edminacitn 5 Seleccion O Digitad

Coniratos de Consultonia
Etaps Preconiraciual
1. Eshadin prendio

2 Cetficacan Pian Anual de sdoguisacnin da
Compras
3 Splicnud Cerrdicado de dsponibiidad
presupuesial
4 Candcado de disperibdidad presupoeshal
B Aviso Cormacatons Puliiica
Aviso oe indormaciin gangdal
T Prayecto de Pliegos de condicanes
B Obsenyacones al proyectn de piegos da
condiciones
B Respuesls 4 ohEErvaConEs (Foyesio da plagos
10, Resoliciin o apanura oo proceso
11 Pliegos de condicanes dafiniiivo
12 Observacionss gl phag oa condicioras
definitivo
13 Respussla § obeservacionas plago de
condicianes
T4 Adaendas
15.ACta de Clame
18,
17 Evalaackin Tecnica
18 Evaluacian Juridica
15 Evaliascian Financiers
20 Congolidadn de avalussdn
21 Observacones
22 Acis de audsncia
23 Resahicidn de afjudicackin del procaso

Una vez cumplidp s tempa de mizncidn en e archive
cerdad, Seloccionss un 0%, ulifzands & melodo e
mussien aleatons sislematco. El 10% sslecoionado
hari parso de la mamonia instihaconal, digilalizar para
Tuturas comsulas. El resdaide se sdmmard 4 avids dal

méioda de picado, (Sa encuenita desaroliado en

mcie 2° ded articudo 385 de o Consbilucidn Polilica, &n

&l Decrale TT7 de 1B3T y an ol Docredp 1400 da ¥8612)

Firma ded Respiriatio \

Fecra:_ 20

ol Arcrivg
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i SISTEMA DE GESTION DF CALDAD CODIGO AYC-FOR-007
mmmﬁ PROCESC DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCEA VERSION 5
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL WLl P
ENTIDAD PRODUCTORA; CORPORACION AUTONOMA REGIDMAL DE LA DRINOGUIA HOJA § DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA
COMGo SOPORTE RETESCION (ARDS)| Msrosicion P
SERIES ¥ THPOS DOCUMENTALES ey Mo PROCEDIMIENTOS

O | &|8UB e | EscTEDMCD CT| E |WD | B

QESTION | CERTRAL
|E8pa Contrachual:

24 Minuta ded Coniralo

25 Garanlia Unica

26 Aprebaciin gameia dnca

27 Regisiro presupuasial

2B Memorandn comurcacian supandsidn yin
inleryanaoria i Acka
de inicia

30, Infarmes panciakas

11 Aclas parcaies

32 Adickonaies

33.Prorogas

34 Suspsnaionzg

JH- modifcaciones

Ebapa Poslconiraciusl

36 A de Bpuikdacion do muduo aouerda

37 Soliciiudas
. Comunicacionas

120 (12| T |Conirato de Donacidn X F [T X | X |Una vez cumpido su tempo de relencidn en el achaa
1.5cfictud de Donacidn ceirel, Selsccaanar un 20% lErm@ndd an cusnla gue la
Elaps Coniraciual! produecitn - 0o esid subseno &5 bafa,  uliizando el
2. Miraia del comiralo método de muesirec aledlorio  sistematico. Bl 20%
A Acta de entega selapoionads hand pare de @ memoria inslihcional,
4 Proragas digialar para fefturas consukas. El reslante se
5 Solciutas ahminard o travds dal mélado de picads. (Se ancuanira
. Comunicaciones desarrollada en el incise 2° el aricule 355 de la

Consiitucion Polfica; an ol Deoredo 777 de 1582 y en el
Deoredn 1403 de 1852) (Regdo por Aficualo 443 del
codigo civil

Firma del Responsable
CONVENCIONES 70 WK maanﬂ-m
GT: Corsarcacian Tedal M Migrol@macion £ Elimenacitn & Sefeccion T Digiial Facha
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BISTEMA DE GESTION DE CALDAD

COMGD AYC-FOR-00T

PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA

VERSION 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE DEOS2T

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINDQUIA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDICA

HOJA 10 DE 24

CODIGD

D | 515U8

BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETERGYIN {aROS)

DESPOSICIIN FIRAL

ARCHINDY
GESTHIN

ELELTResL

ARCHND
CENTRAL

cr

PROCEMMIENTOS

120 1) &

CONVENCIONES

CT: Conservasadn Tatal M Moofimacidn £ Eliminachin

Coniralo da Encarge Fidusianio

Etapa Proconiraciual

1. Boficilud de ercange fduciario

2 EBlsdi pravin

3 Cemificacdn Plan Anual de adquigicidn de
COmpras

4 Spliciud Cerificado de disponiildad

preaupussial

5. Cenficadn de dispordbiidad prasupuestal
B Aviso Cormeocatonis Publica

T Ayiso da informacin panaral

B Proyecto de Pliegos de condicianss

B Dbaervatongs al proyecto do plagos de
cordiciones

10 Respussha 8 abssivasonsd proyeclo de
[EL i

11. Raspluccn 08 aparura dal praceso

12 Pliegas de condiciongs defmitive
13.Observacionés al piego de candiciangs
Jmahinilive

14 Respuesia a ohsenacones

15 Adandas

16 Acta O clerme

17 Propuestis

18 Evalliacidn Tacnica

19 Evaluacion Juridica

X 4

5 Salncciin [ Dgital

en gl Decrelo 1403 de 1993

Firma dal Reapons-alia

Uing vz cumplido su tiempo de reienddn en el anchived
cerdral, comservar  tolalments  debida a gue &
produccin. anissl &8 baja (esporidics) La coal ham
pate de @ memona rslfucional de i3 entided (Se
encuerira desarrolada en el incile 2° ded arculo 335
e la ConsBhuckin Polgica. an ol Dacreto 777 de 1992 y

Facha

g Archied
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD

COMGa AYC-FOR-DOT

PFROCESD DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENRCIA

VERSION B

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE QS0SIIT

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOGQLIA
DEFENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ComGa

SERIES ¥ TIPOE DOCUMENTALES

BOPORTE

RETENCICH (aR0S)| nisPosIcion FaL

ELETHOSEN

wmﬂll“

GESTION | CENTRAL *

PROCEDIMIENTOS

120 Evaluscadn FinancErd

121 Consalidado da evaluacion

22 Observaciones. al proceso de evaluacion
23.Acl de sundencia

#4 Resoluciin de adudicaciin del prooeso
IEupl. Coentralual

25 Minuia del Cenraie

26 Garardia Urica

2T Aprobncitn garantis urica

#8.Regtsiro presupcestal

i Memaranda comunGEen supendsidn wio
infarveniaria

X Acia de inicia

31 nlormeas parcaies

6. ARA de Rgudacien de muiuo ouarlc
7. SoticAud
35, Comunicaciones

120 (12 &

COMVENCIONES

CT- Conseryacicn Total M. Microfimacion  E- Eliminacan

Contrato de Intermediacisn de Seguros
Etapa Precomiracival

1 Cartificacion Plan Arual de adquisicion de
Comoras

2. Solicilud de Conlratecshn

3. Estudio prerin

4 Schicfud Cebicado de deporbilidad
presupus el

5 Certifcado de disponibiidad presuponstal
& Resalucion de Jusbificadson

T Propuasts

B.Enforma de vesificacion de documentos

B Recomendacicn ta comiaciin

5 Seleccidn O Dighai

7 18 X | X |Una ver cumpldo su bermpo de rebencién en &l archiva
cadiral, Salaccionar wn 20% 1enEnde an cuamia que B
produccitn do estd subsene o= baja, wiizando al
metoda de muestres alealono  sislemdtioa, El 20%
saleccionada harh parle de B mamonis inslBucipnal,
dighadizar para fulwes consufias. Bl restamio s

aliminard & fravis del mitodo de picado. (Se encueria
desarmcilade en o intse 2° del afdicuo 355 de la
Conslituskin Pelilica. an ef Decrete 777 dn 1962 v an al

Decreto 1403 do 1962)

Firma dol Responsata:

Fecha,__ LB

da Archivo
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD COnIGo AYC-FOR-D0T
W‘ PROCESD DE ARCHIVO ¥ CORRESPONDENGIA VERSION =

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL acTuALzAGoN|

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOTULA HOUA 12 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

CoODeG0 FOPORTE RETENCICH (ARDS| | COSPOMICION PRIAL

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
e |slsum ey | mcrapmca m Mcr E|mo|s

|EiRpa Corerachsal

10.Minuta gl Canbraio

1. Garsnlia Unica

12 Agrabacidn garanila dnica
13.Registro presupuestal

14 Memorando comanicadidn suparvisin
15 Acta da inicio

16.informes parcaies wio ACEE pancEaes
17 Adicicnales

18, Profrogas

19, SuEpenE0neEs

20, Casitn

21, Mpdificaciongs

Etapa Pestcongrachsal:

22 Acta g2 lguidaciin de muluo acusando
23, Bokciudes

Contratos de Leasing X ] a |[x X Ling ve cumplioo s Sempo di misncisn an el anchivo
Etapa Preconirachial cermral, oOonserval iothimente debida = gue &
1. GolicAud Leasing procucciin anual 88 baja (espomadicalle cual hara
2 Eshudia prasic parte de ia memoria irsSloconal de la entidad,
3 Contificacitn Flan Anuad do adguisicdn da digilaizar para fulures consullas ¥ Geranlizar s
corsaracian (Se ancusnira desamolado en el incise 2°
A Sphicitud Certificadn da disponiDisoad ded articulo 355 d& In Consbiucde Paollica, &n al
1 Decrele 777 de 1982 y an ol Decrebo 1403 de 1663)

120 (1] 10

Tbwimn de informacion pereral

B Proyecin de Plegos de condicanes

B Oosarvacicnes al proyecio da plegos de
conchciones

Firmsa ol Reaponsabla

CONVENCIONES e Archive
CT: Conservacon Teddl W, Micralimatdn E Eliminaciin 5; Beleccion ¥ Digksl Fecha: “
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD

PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA

VERSIOM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE

ENTIODAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOGULA
DEPENMDEMNCIA PRODUCTDRA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDNCA

HOJA 13 DE 24

CODEG0

D | 5|fuB

BERIES ¥ TIPDS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCICON (AROE)

LB PairheEn

AKRCHND
GEETION

ARCHING
CENTRAL

PROCEDIMIENTOS

CONVENCIDRES

CT: Conservaciin Tolal W Mcrofimacion  E! Ekminacion

10. Fespuesia a ohservacones proyecio de
plegos

11 Resolucion de apariura del prooaso

12 Pliegos de condicsanes defnitiva

13 Dbaenvacionss bl piego de condcionas
dafiniivn

14 Respussis o observacianssy

15 Adendas

18 Acka de cierme

17 Propuesias

18 Evatuacitn Técreca

15 Evsluscidn Juridics

20, Evaluagion Financiera

.Consalidado d& evalusssn

12 Dhsarvacionas &l procoso on svaluacion
2.Acta de audiencia

74 Resokician de adjudicacion ded proceso
Etapa Coriratual

25 . Minuta ﬂﬂl_ Cordrana

5 Garandia Unica

27 Aprobacitn garsniks Gnica

8 Regisino presupuastal

2. Memaranda comumGAciin Suparasion Wo
irlerednorg

ANACE de Inicia

31 inlormes parcales

[Etaps Pastcontractual;

a4 Actn de Bguidacion de mulua scuerdo
37, SolicRud

18 Comunicaciories

3. Geleccion [ Digial

Firma del Reasponsable

Fecha, ¢

w}d&m




BISTEMA DE GESTION DE CALDAD

N PROCESD DE ARCHIVD Y CORRESPONDEMCLA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA; CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA DRINOGUIA

DEFENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

HOM 14 DE 24

CODIGD

suB

SERIES ¥ TiPDS DOCUMENTALES

BOPORTE

RETENCIGN (ARCS)

ARCHIND
GESTION

ARCHYO

cenTraL| 57

PROCEDIMIENTOS

11 |Contrelos de Mandaio

CONVERCIONES

GT: Consecvacdn Total | M Microfilmacidn @ Eliminaddn

Elspa Preconiraciual

1 Soficilud de Comralacicn

2. Cerlificacion Flan Arual ta sdqusicion da
Compras

3. Bakciiug Cerlificado e dsponibilidad
presupsestal

d. Certificads de disporibilidad prasupoesial
5, ESUGE pravins

& Invitacidn Publica

T.Obsarvaciorss @ la invitacsin publica
8.Raspuesta a obsereaciones a la nvilacion
puldica

. ACIndas

1 AGTA de aire

11. Propuasias

12 Evalisacian Tesnica

13 Evaluacion Juridica

14 Evaluacidn Financiéra

15 Infarma de avaluacian

14 Rpcomendacidn

17 Chearyaciones

Etapa Conlrachual;

18 Comunicacion Aceplaciin de 1a olena wo
Minuta del contrata

Vi Garangia Urica

20 Aprobacidn garantia unica

21 Regisira presupoastad

2 Memoranda comumcason supervision
23 Acla de miso

28 Adicionales

26 Promogas

27 Suspansiones

28 Modificaciones

Elapa Pashconiraciual

24 Acia de Sguidacon de muluo acusndo
F. Soliciudas

3. Respunsias

Fy

1

o
b

Lina ver cumplidd Su lempo 88 EMENCion an &l arcniva
cenlrel, consendar falaimants debido @ que la
produccion anunl os baga (esporadica).Ls cusl hard
parfe da ia memors  instiucional de (8 entidad,
dighalger paa  fdues corsulas  (Be  encuenita
desarralado en &l inciseg 7 del afticule 355 de la
Comslfucion Fodtica, an ol Decroln 777 de 1882 y en ol
Docrota 1403 de 1862)

5: Solaceson [ Digital

Firma gl Hesponsabis

1
Facha 4
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BISTEMA DE GESTION DE CALDAD

COHGO AYC-FOR-0OT

PROCESO DE ARCHIVD ¥ CORRESPOMOENCIA

VERSION ]

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA! CORPORACION ALUTOMOMA REGIDOMAL DE LA ORINOGLIA
DEPENDENCIA PRODUCTDRA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

HOUA 15 DE 24

CODEGD

HUB

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIIN [AROS)

ARCHWT
GESTION

ARCHND
CENTRAL

ET| E | MD| &

PROCEDIMIENTOS

120 |12

12

CONVENCIONES

LT Cormservacion Tolal M Microfimasidn  E- Elminacian

Conirabos de Obra

1.Esbudn previo

2. Camficasidn Plan Al de adguisicedn o=
Compras

3. Sakciun Cermficado de disponibiidad
presupuesial

4 Canficadn de dieponbided greasupusstsl
f.Awso Corvocatoria Publica

8 Avian de infarmasidn gararal

T Preyacta de Pllagos o8 condicionas
B.Observacones al proyecio de plagos de
Em

% Reapumsia a observacones

10 Resnduckin de apariung dal procesa

11, Plegos de conficionas dalinliva
12.0bsarvaciones al pliage de condiciones
Jhinitig

14 Adendas

15.Acm da ceema

16, Propussins

17. Evalisacshn Taonica

18 Evaluscidn Juridica

18 Evaluacidn Financiera

#0.Consclidedo de svaluacian

21 DbspryBoanes

224008 de audenca

3 Resolucién de aduidicacion dal proceso

13, Respuestia a cbsarvaciones plego definilivo

5. Belecoon D: Digitad

2

¥ | X |una ver cumplide su fismpo do netencidn on el schive
ceniral, Seleccionar un 30% lereendo i cuenia gue L
producciin de esid subsene e ba@,  uliizando al
mialodo de mussireo plealoric  slemabco. El 3%
pelECoonad Nard pene de la@ memords Fetilucional,
gigtalzar pard futuras consu®as, Bl mslanis s
efirmandra a ravés del malodo de picada. [Sa encuenira
daparralads an &l incise 7" oal ariculo 355 de M
Corsitucian Pollica, en el Decedo 777 da 1952 y anoal

Decrabo 1403 de 1882)

Firma ded Redponsabia;

Frcha

JUN pUYpe Arnma
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD CODHD AYC-FOR-007
PROCESO DE ARCHIVO Y CORAESPONDENCIA VERSION §
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e e

ENTIDAD PRODUCTORA; CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOTIULA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASESDRA JURIDNCA

HOJA 16 DE 2%

CODIG

o

DB

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION [AROS)] BEFOSICION FINAL

(SRl i ]

ARTHIWD
GEEMON

ARCHNG
CENTRAL

=)

FROCEDIMIENTOE
5

24 Mirita Seal Conlraba

25 Garantia Unica

26 Aprobacian garantia unica

27 Ragislro prasupusatal

28 Mamarando comunicaciin supendsion yo
mlErnanboria

25 Acia de inicio

A0 Informes parciales

I Actas parceies

A2 Adicionales

[Elzpil Cantracial

Etapa Postconsraciual

(A6 Acts de liquidacin da mulud Souerda
37, Soliciludes

0. Respuesias

120013

COMVEMNCIONES

CT: Cormarvaciin Tolal M) Microfimacshn  E: Eiminacion

13

Comtrates da Pregtacién de Servicion
Elapa Preconiraciual

1.Cenificachdn Plan Anual de adgiesicitn de
Compras

2. Salickud de Conlratassn

3.Carlificacion de l@¥anio himang

4 Estutio prewio

5.Sabciud Cedificada da fapanibilidad
preasuplesial

&.Certificado de desponibilidad presupuestal
T Rassiusidn de Justihcacian

B Fropuasis

2 Irdorme de venficacion de doocumentas

5. Setecciin I Thglial

% |Uma vex cumplido su liempo dé rebencion en &l archive
caniral, Sefeccionar un 10% . uilizando 8 método de
muesiren alkeatone sistermatico. El 10% selescconado
hard pana de |l merors insibussnal, H.“:“-EBF [EERE]
fuburas corsulias. Bl raslame 5o alminam a fraves

méoda e picado. [Se encuerira desamcilada en ol
noEe 2 el aticuly 355 de la Consbbuckin Politica. any
ul Decralo 177 de 1952 v en o Decrodo 1400 de 1982)

Firma def Responeabia:

Fecha:
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3. Regisine presupuesia

14 Memoranda comuncacon sugervisian
15.Acke d& inicio

16 Informes parciales yio Acias parciales
17.Adicionales

18, Prorrogas

19. Suspensanes

20.Cagiin

21 Modificacianes

Elapa Fostcomracival

22 Acla de liquadaciin de mubun acuendo

BISTEMA DE GESTION DE CALDAD COMGH AYC-FOR-D0T
- i
wnmmj PROCESD DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCIA VERSION 5
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e il
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACICN AUTONDMA REGIGNAL DE LA ORINOQUIA HOWA 17
DEPENDENGLA PRODUGCTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDICA
CODGD BOPORTE RETENCION (ARDS] | DISPORCKN FRAL
SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES e PRAOCEDIMIENTOS
o | 8| s WL ELECTRORICD CESTIN | CENTRAL
|Etapa Contractual
10 Mirta dal Contalo
11 Garantia Urica
12 Apmbacion gaanlia Grica

CONVENCIONES.
LT, Consarvacidn Tolal M Microfiimacidn E Elminacén 5 Salaccin 0 Digitad

23, Solicbudes
24. Respussias

120 | 12| 14 |Comtraio de Soguros X 2 18 x%mmwuummwmmnnnnm
Elapa Precanbrachial. cerdral, Seleccionar un 20% Eniendo & Coantl que B
1. Cedifinacion Plan Anual de adguisicidn da procuccidn de sl subBariE 28 baja. wiizardo el
Compras métods de muestres aleatona  sislemalica, El 20%
2. Gollgitud de Coniralecicn hard parta de 18 memania insBlucionai,
3 Esludio provio f para fulwas comsullas. El msianin s
|4 Solidhud Cerlificado ¢ disponibilidag eliminara a iravis ded midodo de pcado. |Se encuenira
preagipueaial erﬂﬂnmﬂkﬂa?dﬁtﬁhﬁﬁﬁdﬂ?‘l
5 Cemficado do dsponibilidad presupussial Corsfitucian Politica, en &l Dacrato 777 de 1952 y an
B Resolucian de Justiicacidn Dacreta 1403 de 1992}
T Propussla
8 Irdprene de varlicaciin da Gocumaenios
8 Recomendacion de coniriacdn

Farirea de! Resnoosablo:

DE 24

T I mrhdu.ﬁ.l'd'rl'un
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD

CoDGa AYCFOR-007

PROCESC DE ARCHIVO Y CORRESPOMDEMCEA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE QEMEEOTT

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA DRINGGUA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICIMA ASESORA JURIDICA

HOJA 18 DE 24

COMGO

-4

Eua

SERIEE ¥ TIPOS DOCUMENTALES

BOPORTE RETENCION [AROS)

ARCHIVD

AN | BT
FEFTION

Elapa Contracival

V0 Minwis Sel Canlrato

11.Garantla Unica

12 Aprabaciin garantia dnica

13 Regsws preasupusstal

14, Momorando comunicacicn supenisian
15,4518 de inicio

16 informns parciales o Actas parciales
17, Adiceonales

18 Prorrogas

18 Suspangignes

20.Cesitn

21 MpdiScanones

Etapa Posicontraciual

I3 A0 8 iguidacin da miuud scuando
I3, Solictudes

24, Reapuealas

CONVENCIONES |

CT Conservaciin Tolal M- Microfimacin  E: Eliminacion

Contratos de Suministros

Esapa Preconiraciual:

1. Solicihsd de Suminisiro

Z. Carlificacian Pian Anal de sdquisicion da

LCompras
1 Soficiud Cenfcado de disponibildan
presLipsagal
4 Cerificado de deponiikdad presupuesial
5. Esbudics previas

invilacian Publica

8: Saloccion O Dig&ai

Lina ver cumplido su tiempa de relencian an el achvo
caniral, Seleccipnal un 20% 1enEndo &N cuants gua @
producciin de st subsere es baja  ufilizando &l
matede de muesirea  shealoric  sElematico. El 0%
seleCcionada hard parle de la memona instiecional,
tigptalizar para fsuras consuibas. Bl reslanie e
sliminard & ravés del mélodo de picado (Se encuenia
oesarpiada on ol incise ¥ dei afculo 355 de la
Consttacian Paldica, &n el Decrebo 777 da 1852 y an al
Dacrabs 1400 de 1 56E)

Firma disi Responsaiie

ds Archive
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EISTEMA DE GESTION DE CALDAD
-"'-_H\.\__ o

AYC-FOR-00T

W“- PROCESO DE ARCHIVO ¥ CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE

OSMEr2OTY

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIOMAL DE LA DRINDOUIA
DEFENDENCIA PRODUCTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDICA

HOJA 18 DE 24

COOIE0 SOPORTE RETENCION |AROS)

SERIES ¥ TiPOE DOCUMENTALES ARCHIVD | ARCHNG
O | 5|58 wee. | oemouso | o oeen | sEwmna

T.Obsereaciores a la invilaaon publica
B Pedsiasts § pbasreackanes 8 | FrvRacitn
publica

& Adendas

10.Axz3 de clarme

11.Propuasias

12 Evsluaciin Téchica

13 Evaluacion Jurigica

14 Evaluacién Financera

15. Infiormea e evaluacitn

18 Recomendaosn

1 7. Obsbrvacionas

Elana Camraciusl

18 Comuricackin Acaptackin de la oferta yha
Mirsuta del contrata

18 Garantla Unica

20 Apcabsacian garandia Onica

H Ragsin presupoesial

22 Memoranda comumnicazidn auperisaln
23 Aucta de nipk

5. Adcionalas

3 Prormogas

27, Suspermiones

28 Modifcanonas

Etapa Posiconiraciual

28 Acta de liquidacion de muluib Stuerda
30 Solcibudes

1. Asspussias

CONVEMNCIONES
CT) Conssrvacién Total & Microfimacion  E; Eliminaciin  5: Seleccan ¢ Digital

Firma died Responaanhe:
Fecha: I

mhﬂmm
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EISTEMA DE GESTION DE CALDAD COME0 AYC-FOR-007
N

W PROCESO DE ARCHIVO ¥ CORRESPONDENCIA VERSION 5
FECH& DE BEOEZ0T

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL scTuaLzacon|

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONCMA REGIDNAL DE LA ORINOCULA HOLA 30 DE 24
DEPENDENCLA PRODUCTDRA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO SOPOETE RETENCHOM (AROS)| DSPOSICIIN FINAL

SERIES ¥ TIFOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
ARG | ARCHIVD
o |g|sum el (L T gl ity

120 |12| 16 |Coniraios interadmin X X 2 18 % | X |Lina vez cumpbda su flempo de relenciin en & grchive
Etppa Precontractual ceniral, Seleccionar un 0% enlando an cuania que i@
1. Sobcilud da confraacitn produccicn de estd subserie es baga, uliizando el
2 Carificackn Plan Arual de sdguisicion de métode de mussved alesono - aislemalico. £ 200%
Compras salgcoionadn hard pare de la memoria insihucionall
3 Estudio previa dighalizar para  fhéuras consulias. - BV resiante 58|
4 Scliciiud Cartificada de dsponibdidad ebminard & roves o mélodo o picado, {56 ancuank
presupuaElal desarrolade en &l ncEe 2° del arliculo 255 de la
& Cemdicado de disponibifidad presupuestal Corstituciin Poilica. en el Decrate 777 de 1902 ¥ en
B Resolucidn de Justificacion Docralo 1403 de 1542)

T Propuasts

B.Infarme de verificacidn o8 documanrtos
Etapa Contrachual

& Minuia del Cortirata

10.Garanlia Uinica

11 Aprohacion garnia dnica

18 Informes pardales y'o Actas paciales
1B Afcionales

17 Promogas

T8 Suspensiones

18 .Casiin

L0 Modificaciones

|Etapa Postoontractus!

|21 Acts die Eguidacdn da muiuo acusrdo
|22 Solicilsdos

20, Camunicacionas

Firma del Resporaabin
COMNVENCIONES
CT: Conservatidn Total M: Microfiimacidn E Eliminaciin 5 Seleccin O Digital Facha
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EISTEMA OE GESTHON DE CALDAD

CODGo AYC-FOR-D0T

PROCESC DE ARCHIVD ¥ CORRESPONDENCLA

VERSION 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA OE OSAOE2Z0TT

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTOMNOMA REGIONAL DE LA ORINOCUIA
DEPENDENCIA PRODUGTORA: 120 - DFICINA ASESORA JURIDIGA

HiA 31 DE 24

COReGO
D | &[suB

SERIES ¥ TIFOE DOCUMENTALES

FOFORTE

RETERCION (ARDS)

ELTC N LicTRomcs

ARCHND
GESTHON

ARTHAND
CENTRAL

PROCEDIMIENTOS

120§ 12| 17

Contratos de Transpors

Etapa Pracontractual:

1, CanBcacidn Plan Anusl de adguisiddn da
Compeas

2. Baliciiud d& Coniralacion

3. Estudio prenvio

4 Sobciud Cedificado de disponibiidad
pregLpLssLEl

5, Cerlffcado de disponitilidad prasupuesial
. Resslucdn da Justiicackin

T Propugsta

B kfoeme da veiificason de documsnbas.
Elspa Conirachual

9. Minuda del Contrato

10 Garantia Urics

15, Imlormes parcialas wo AClas parciakes
16 Adciorales
17 . Fiovagas

18, SuspRnsongs
19.Casian
20 Modilicacianes

|Etapa Posscomractuat:

I _Aca de liquidacion de mutun acuesda
22, Solciludes
I3, Comunicaciones

2

Una vez cumpiido su tiampo de meencdn an el
fifal, Selectonar un 20% tenlendo B cusril gue la
producciin de esi subserk o8 baja,  ulikzando
mélpda de muoestroo aleatono  sistemddica. Bl 20%
(ealpccionacd hard pame de |8 memonks insifucional,
digitalizar para fuluras consullas. El msiamie sa
beliminard & fravés del mélodo de picado. |Se encusnira
[desaroilacdo. an &l ncme I° dal amculn 355 de la
nsliluciin Poltica. en &l Dacrelo 777 de 1852y en e
Darcradn 1403 da 1052

CONVERCIONES
CT: Canservacitn Tala

| M Microfilmacion  E: Eliminacidn 5 Saleceién O Dighal

Firma del Reaponsatis:
7 e de Archiv
Fecha:
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SISTEMA DE GESTION DE CALDAD COMGO AYC-FOR-D07

Wﬁ PROCESD DE ARGHIVO ¥ CORRESPONDENCIA VERSION 5
:
TAHLA DE RETEMCION DOCUMENTAL Mo P S

ENTIOAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOGLIA HOM, 22 DE 24
DEFPENDENCIA PRODUCTORA: 120 - OFICINA ASESORA JURIDICA

CODNGO BOPORTE RETENCION (ARDS)| DISPOSICKN FIKAL

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
o |s|sue orm | oo | opamon ot

120 (12| 18 |Contratos Para ol Desarrolio de Actividades X ] ¥ X X Una wez cumplio s tempo de relencdn en & anchiva
Clentificas y Técnologicas canasnval IodEimenis debide B Que A
Erapa Precenirachial proguccikin anual g5 baje (esporadical.La cusl hara
1. Soliciud e contratackin parim de la mesmoda rESucional de |8 enlidad,
# Cem@cacian Plan Anual de adquisicadn de digilaizer para Rfuras consullas (5@ encusnira
Compras desarciiada en el incae 2° del afculo 3558 de la
3 Ceficacan de lalemo humana Coanslilucsn Polilica, an al Decredo 777 da 1893 y an al
4 Estudip prendia Decrale 1403 de 1852)

% Soliciud Cenficado de disponibildad
prespubsial

& Cormficadn de disponibilidad presupuestal
7 Aesalucién de JusShcacidn (g ea & cage)
8 Prapuesia

% infarme de werthcacion de documenics
Ebapa Cantraciual

10 Minuta ded Contrato

11.Gararlia Lnics

12 Aprobacion garantia unica

13 Registro presupuessal

14 Mamanandy comunicacion Supandsion
1& Acta de inicia

16 Informeas palciales Wo Aclas parcigias
17 Adicionales

18.Promagas

189 Suspersicnes

20 Casiin

1 Modificacionas

Etapa Postconiraciuat

F22 Acts de Bgudasshn de mulud acusnio
23 Soliciudes

24 Camunicaciones
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SERIES Y TIPDS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

o [o]sue o | smenes | S Tomeme e[  [wo ] »

120 14 CONVENIOS

120 (14| 1 |Comvanios de Asociacion, X ] 18 % | K |anchvo cancel,  Seleccioner un g0 (enierdo en
* Esfudins previos ¥ anexss cuentas qua @ produccién de estd subsene es baja,
= SoicAud Canfficado de dispanibilcad uliktands & malsde de mussinss alkatonn sssemalico.
presupuestal El 0% selecciorado herd pans o8 I8 memons
* Carfifcade de disponibikdad presupuashsl msiicional, digitalzar para futuras  consultas,  El
* Resghacian jussficacidn el g8 alminatd a lravéd ool medodo de pecada.
* Documerdos COoparanias |5a encupnira desarmlado an ol incse I oel e
* Propunsta coopeants |55 de la Conslilusidn Polilica; en o Dacrala TTT &
'Hlﬂl.d.lll.':-h_m-hﬂlﬂ 15682 ¥ an &l Dacrala 1403 da 19837
* Garantia Uinica
* Aprabacidn garantia
* Cadificacién cumplimismio
* Acta de liguidacion

120 [ %4| 2 |Convenios do delenss y proteccion del medis X F a x X WImmpidﬂiuhlmwdﬂrlhﬂnﬁnlﬁl'm
ambignie y 08 rocursos naturales renovabies. peniral, corservar balilmenss debsdo & ogue la
* Esludics pravics y araxos produccien anual &5 bala (osporadical La cual hara
* Bolicilud Carificads de daponkslidad parte de la memora inshiluconal de & eddidad,
presupuesial digitakzar para luburas consullas ¥ geranlizar su
* Cedificadn de disporsbiidad presupeesial consenvacien (Se encuenira desarroliado en el incise 2°
* Fasoiicen uistifcacion gal @mcula 355 de s Consblucsdn Polilich an &
* Documenios coaperanies Dwcrato 777 da 1952 y en of Decrata 1403 do 1682
* Propuesis cooperarme
* Mirua Convenia
* Garantia Unica
* Aprobacian gasanlia
* CamAcscin cumplmianta
* Acta de Eguidacdn
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* Gerhificado de disponbiidad pesapussts
* Resolucitn justificacion
® Docimantds coaperanies
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CODIGD SOPMORTE RETERCION (AR0S) | DISPOEsin FIkal
BERIES ¥ TIPDS DOCUMENTALES PROCEDSMIENTOS
o | s|sus sar | mectmomss m m er| & |wm| s
120 (1] 3 | Convenios Ineradminisiratios :-'. F; 8 X | X |archive cerdrsl, Selecconar un 20 leneanda en|
* Esludios pronvias ¥ annscs cuenia que 18 produccion de es5id subsere os baga,
= Saolictud Camficado de disporsbilidad utilizanda al metode de muesines alestoss sislemdatico.
|presupisatal El 20% =plgccipnade hard pane de k& memcria

instiludional, digitalizar paa fubres consufias. El
restarde 4= alminard 8 baves o8l mabodo 08 HCaED.
(S8 ancuania desarnllado en ol incse 3° ded ardiculo
358 de la Conslitucidn Polilica, en ol Dateto 777

* Propussia cooperanie
* Minuta Convenio 1582 ¥ an al Dacrato 1403 de 106E)
" Garantia Unica
* Aprabanin garania
* Gerificacdn cumplmiznta
* Acta de Sguidacidn

120332

120 (32| & [Procesos Juridicos X ] 18 % | x [Una wez BSnatzados los lempos de retencion en e
* plotficacian demands |Archive e Gestkdn y Cerdral pof walar bestimanial,
* Comestaciin de demantds COMD MiaEira o8 intenés represeniaiiva para reconst
" Aclas procesales historia de la corpomcitn, seleccionar cugnbtalivamenta
* Auilos procesales lel 5% mediante @l matcdo esladisiico  alpalorio
* Esorilo de necurso ssipmabico, teniendo an cuerda ios crifencs cualtativos
* Esdrilo de comeatacian de & demands fe log procescs que CHUSEN MEyDT Mpasio y que
* Escrito de demanta da recanvencitn s frascandoncia se conviaran en precedenis judicial
* Escrilo de obiecion o complememacion de para la snbdad Degitalizar fas muesirasd selsoomonadas
(diciamenes o prosas y aliminar ko no seleccipnado en su botalidad madianda
* Fallo de primera insianca [acta die eliminacidn documental
* Escrile d& fecurso de apelacidn fallo primers Lo sapadieniss. originslés &8 encuantian an loe
MElENCia |RiEgACOS.
* Fallo de segunda insiancia
Infarme secretanal
* Escrilo de proposicdn da incldenins
* Boficiiudes y Comunicaciones
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PROCESD DE ARCHIVO ¥ CORRESFONDENCIA

VERSIN 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA O
ACTUALERCSS

GEGEITT

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACIHIN AUTONOMA REGIONAL DE LA DRINDOUNA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERND DESCIPLINARIO

HOLA 1 DE 1

G|E

SERIES ¥ TI0E DOCUMENTALES

BOPCRTE RETEMCION |ANDSE) |DISPOSIZION FINAL

ARCHNG | ARCHND

P GESTION | CENTRAL

EUECTROMDD CT |E |wo| &

130) 22

|PROCESOS

— d— .

PROCEDIMIENTOS

130] 32

§

Frocesos Disciplinarios

* Qugja, danuncio o guereila

* Ralificacidn de Cwsia, deruncio o guerels
"AuAD de sdmision

* Ao de Aperiura Diligensas prefimmares.
* Auilo di Archivo Dligencias prelmingres
* o de Apertura de insestigacidn
Disciplinasia

* Ooberminacidn de Prusbas

* Diclamenas panciales {aegun & casn)

* Pingos de cangas

* Memortal de Descangos

* Hocunsos

* Inlomnes

* CHacicnos.

* Fadho de Primars inalanca

* Notficacian falio Primera Instancia
‘Recufot de Raposiciin

* Actas de Pruebas

* DecisiBoannes

* Remision axpediontes Segunda Irsianca
* Falo de segunda inaLancia

* Matificacion fallo e segunda Instancia

* Soliciudas

" Comunicacipres

] i 19 K

Una var cumpldo su lempo de retancicn en el schvo
caniral _efiminar por presscripelin da iempas, adamis el
faily defniiiva debe reposar en 3 Histona laborsd dal
lunciorano invedligada (Regido por el Cddigs Unico
Diciplinano {Ley T34 da 2003), Adlculp 138 da la LE
TIT de 2011,

Aticuio 126 de |8 Ley T34 de 2002, S8 eliming
mma de eliminacdn documental ¥ en  cumplimisnio
Articuln 15 dal Aviesnda D04 da 2093 ol AGH.
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